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PT-EEFF-30
Carta de manifestaciones de la administración
Modelo adaptado de la carta de salvaguarda (formato 26 de la GAF, NIA 580)
[La carta es evidencia escrita de lo que la administración manifestó durante la auditoría. No reemplaza las demás pruebas. Se pide a quien tiene la responsabilidad de preparar los estados financieros: el representante legal y el contador (o el dueño, si es persona natural). Se fecha el mismo día del informe, nunca después, y cubre todo el periodo auditado y los periodos comparativos. Imprímala en papel de la entidad. Si la administración no la firma, el auditor no puede concluir con seguridad razonable: evalúe una abstención de opinión y comunique el asunto a los encargados del gobierno.]
Persona natural (comerciante o entidad de una sola persona): el dueño firma y elimina las referencias a representante legal y a junta directiva.
Modelo de carta
[Ciudad y fecha del informe]
Señores
[Nombre del revisor fiscal o auditor y de la firma]
[Dirección]
Asunto: Manifestaciones de la administración sobre los estados financieros al [fecha de cierre]
Con relación a la auditoría de los estados financieros de [Entidad], NIT [ ], por el periodo terminado el [fecha], realizada con el fin de expresar una opinión sobre si los estados financieros presentan razonablemente, en todos los aspectos materiales, la situación financiera, el resultado y los flujos de efectivo, de conformidad con [marco de información financiera aplicable: NIIF plenas, NIIF para las PYMES o NIF para microempresas, Decreto 2420 de 2015], confirmamos, según nuestro mejor saber y entender, las siguientes manifestaciones:
Responsabilidad sobre los estados financieros y el control interno
1. Cumplimos nuestra responsabilidad de preparar los estados financieros de conformidad con el marco de información financiera aplicable, y de presentarlos razonablemente. Los certificamos conforme al artículo 37 de la Ley 222 de 1995.
1. Somos responsables del diseño, la implementación y el mantenimiento del control interno necesario para preparar estados financieros libres de incorrecciones materiales por fraude o error.
1. Las estimaciones contables, incluidas las de valor razonable, y sus revelaciones son razonables y se basan en hipótesis que reflejan nuestra intención y capacidad de llevar a cabo las acciones previstas.
Información suministrada
1. Le entregamos todos los registros contables, los soportes, las actas de asamblea o junta de socios, de junta directiva y de comités, y demás información relevante para la auditoría, incluidas las actas aún no aprobadas.
1. Le dimos acceso sin restricciones a las personas de la entidad de las que usted consideró necesario obtener evidencia.
1. Todas las transacciones están registradas en los libros y reflejadas en los estados financieros. No hay transacciones significativas sin registrar ni sin revelar.
1. Le informamos los resultados de nuestra evaluación del riesgo de que los estados financieros contengan incorrecciones materiales por fraude.
Fraude e incumplimiento
1. Le informamos todo fraude conocido o sospechado que involucre a la administración, a empleados con funciones relevantes en el control interno o a terceros, con efecto posible en los estados financieros, incluidas las denuncias de empleados, exempleados, analistas o entes de control.
1. Le informamos todos los incumplimientos o sospechas de incumplimiento de leyes y regulaciones cuyos efectos deban considerarse al preparar los estados financieros, y las comunicaciones de las autoridades de supervisión.
Partes vinculadas, hechos posteriores y empresa en funcionamiento
1. Le informamos la identidad de las partes vinculadas y todas las relaciones y transacciones con ellas de las que tenemos conocimiento. Se contabilizaron y se revelaron adecuadamente.
1. No han ocurrido hechos posteriores a la fecha de los estados financieros y hasta la fecha de esta carta que requieran ajustes o revelaciones, excepto los ya registrados o revelados.
1. La entidad no tiene planes ni intenciones que puedan cambiar significativamente el valor o la clasificación de sus activos y pasivos.
1. Los estados financieros se preparan sobre la base de empresa en funcionamiento. Le informamos todos los hechos o condiciones que puedan generar dudas sobre la capacidad de continuar y nuestros planes frente a ellos. [Eliminar o ajustar si la base es distinta.]
Litigios, garantías y contingencias
1. Le informamos todos los litigios, reclamaciones y contingencias conocidas, y se contabilizaron y se revelaron conforme al marco contable.
1. La entidad tiene título de propiedad sobre sus activos; no hay gravámenes ni garantías sobre ellos, salvo los revelados. Cumplimos los compromisos y los covenants de los contratos de crédito, salvo lo revelado.
Incorrecciones no corregidas
1. Las incorrecciones no corregidas que se acumularon durante la auditoría, resumidas en el anexo de esta carta, son inmateriales, individualmente y en conjunto, para los estados financieros en su conjunto. [Si la administración no está de acuerdo en que sean incorrecciones, exprese los motivos.]
Otros asuntos
1. [Agregue lo que corresponda: información sobre sucursales, uso de expertos, cumplimiento de requisitos del Código de Comercio o de la Superintendencia, compromisos de la gerencia, bonificaciones atadas a resultados, datos personales (Ley 1581 de 2012) y otros asuntos específicos del encargo.]
Atentamente,
	Representante legal (o dueño)
 
 
 
Nombre, documento y fecha:
	Contador público (con tarjeta profesional)
 
 
 
Nombre, documento y fecha:



Anexo: incorrecciones no corregidas
	Cuenta
	Descripción
	Valor
	Sobre o sub
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Reglas de uso para el auditor
1. La carta reemplaza al formato 26 de la GAF, que era una declaración del representante legal ante la Contraloría. Aquí se amplió para cubrir lo que exige la NIA 580 en el sector privado.
1. Si los estados financieros no están certificados o si la administración se niega a incluir una manifestación obligatoria (responsabilidades, información completa), no emita la opinión: evalúe una abstención.
1. Las manifestaciones sobre asuntos materiales sin otra evidencia no son suficientes: la carta no sustituye pruebas que debieron obtenerse.
1. Si duda de la integridad de quien firma, evalúe el efecto sobre la fiabilidad de las manifestaciones y de la evidencia en su conjunto.
Revisión
	Comentarios del supervisor o del responsable del encargo
 
 



	Respuesta del auditor a los comentarios (con fecha)
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